Egy brosúra megszerkesztése Microsoft Publisher 2003-as rendszerben
A program indítása, rövid bemutatása

A Publisher 2003 teljes körű megoldást nyújt az üzleti kiadványok és marketinganyagok elkészítéséhez. A Publisher 2003 segítségével gyorsan és hatékonyan készíthetünk professzionális marketinganyagokat. A Publisher 2003 egy olyan átfogó megoldás, amellyel számos különböző kiadványt hozhat létre belső vagy nyomdában való nyomtatás, e-mailben való elküldés vagy a weben való megjelentetés céljából. A professzionális sablonokat testre szabhatjuk különböző színsémákkal, betűtípussémákkal, elrendezési lehetőségekkel, és saját elképzeléseinket is megvalósíthatjuk. A Publisher 2003 nagyon hasonlít a Microsoft Office Rendszer többi alkalmazásához, így még könnyen megtalálhatjuk az adott feladat elvégzéséhez szükséges eszközöket a már meglévő ismereteink és tapasztalataink felhasználásával.
A Microsoft Project a Microsoft Office termékcsalád része. Magát a programot a Start menü Microsoft Office menüjében találjuk. A program elindítása után az alábbi képernyőképet kapjuk.
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1. ábra Microsoft Publisher 2003 nyitó képernyője
A szerkesztendő kiadvány típusának kiválasztása
A szerkeszteni kívánt kiadvány típusának megválasztásához az Új kiadvány munkaablakban a Nyomtatandó kiadványok menüpontra, majd a Brosúrák menüpontra kattintva láthatjuk a lehetséges típusokat. Válasszuk ki a Tájékozató dokumentum típuson belül a Címkés brosúra - Tájékozató típust. 
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2. ábra  A kiadvány típusának kiválasztása
Megnyílik a kiválasztott kiadvány, és azonnal megjelenik egy Személyi adatok ablak. (Ha mégsem, akkor ez a beállítás a fő menüsor, Szerkesztés menüben a Személyi adatok menüpontban elérhető).
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3. ábra Személyi adatok felvitele
Töltsük ki az egyes mezőket az alábbiak szerint: 
· Személyi adatok csoportjának kiválasztása: Munkahely 

· Név:  -
· Jelmondat vagy mottó: -

· Munkakör vagy beosztás: -

· Cégnév: Minta Kft

· Cím: 0000 Mintafalva, Fő u. 1.

· Telefonszám: 06 1 000 0001
· Faxszám: 06 1 000 0002
· E-mail: info@minta.hu
Az egyéb információkat, amelyre nincs szükségünk, töröljük ki vagy hagyjuk üresen.
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4. ábra A helyesen kitöltött személyi adatok ablak

A Frissítés gombra kattintva menthetjük el a beállításokat. Ezután mentsük el a fájl-t, a főmenüben a Fájl menüre kattintva, a Mentés másként menüpontban. Válasszuk ki a megfelelő helyet és nevezzük el a fájlt: Mintafeladat_Hallgato_neve.
Érdemes megnézni az automatikus mentésre vonatkozó beállításokat az adott gépen, amelyen dolgozunk. A fő menüsorban az Eszközök menüben a Beállítások menüpontban a Mentés fülre kattintva, jelöljük be a Mentés a háttérben és a Helyreállítási adatok mentése lehetőségeket. Ez utóbbi esetében válasszuk a 2 percet, majd kattintsunk az Ok gombra. A szerkesztés során többször kattintsunk a Fájl Mentés gombra.
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5. ábra Automatikus mentés beállításának ablaka

A brosúra design beállítása
A Brosúra beállításai munkaablakban tudjuk kiválasztani az alábbiakat:

· Ügyfél címe: Nincs

· Űrlap: Nincs
[image: image6.png]f Rl seerkesatés Nézet

HAN=A" FEII=E Nk

Besairés

Formatun

5l Kiadvany2 - Microsoft Publisher, - Nyomtatott kiadvany.
[

b @ 7

CEX

Kerdése van? frjsbe ide. v

Téblézat Eiendezés  Ablak  Sgs

so%

BEXN) E

LE 2

NS ITAY .2

Brosira beallitésai
o
L Brosira bedllitésai

27

R L T |

A8
Oldalméret
3részes drésaes
Ggyfél cime
van Nincs
rlap.
Nincs Megrendelilap
= &l
1 Kerdsiv Jelentkezssilap

Start

BE s eI

=)

s
e
T
i
e
!
i

I3

16783 1270 cm,

€ Dm0

@





6. ábra A kiadvány általános beállításai

Miután ezt megtettük, kattintsunk a Színsémák menüpontra és válasszuk ki a Zafír-t.
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7. ábra A kiadvány színsémájának beállítása

Az alkalmazni kívánt betűtípusok kiválasztásához kattintsunk a Betűtípussémák menüpontra és válasszuk ki az Adat (Courier New, Arial) típust.
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8. ábra A kiadvány betűtípussémájának beállítása
A Brosúra szerkesztése 

Az első oldalon a jobb szélső rész szerkesztése 

A szerkeszteni kívánt kiadvány egy hármas tagolású, összehajtható brosúra. Ennek megfelelően 3 részt (bal, közép és jobb) kell az első, majd pedig 3 részt kell a hátoldalon megszerkeszteni. Kezdjük az első oldal jobb szélső rész megszerkesztésével, amely tulajdonképpen logikailag az első oldal, hiszen nyomtatás és összehajtogatás után ez a brosúránk kezdő oldala.  

Az első oldalon a címlaprészen kell majd lecserélnünk először a szöveget, és törölnünk a felesleges szövegdobozt. Mielőtt azonban lecserélnénk a szövegeket, kattintsunk az eredeti szövegre, majd a főmenüben a Formátum menüponton belül a Bekezdésre. Jegyezzük meg a beállításokat, hiszen ugyanilyen beállítással kell megformáznunk az új szöveget.
· Általános: Igazítás: Balra zárt

· Behúzás: Alap: Balra zárt, Bal oldalon: 0 cm, Első sor: 0 cm, Jobb oldalon: 0 cm.

· Sorköz: Bekezdések előtt: 0 pont, Sorok között: 1 sp, Bekezdések után: 0 pont
Ezután kattintsunk az Ok gombra.
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9. ábra A kiadvány szövegei bekezdésének beállításai
Maradjunk még az eredeti szövegen és kattintsunk a főmenüben a Formátum menüponton belül a Betűtípusra. Szintén meg kell jegyeznünk az itt látható beállításokat:

· Betűtípus: Courier New

· Betűstílus: Félkövér

· Méret: 14 

· Aláhúzás: Nincs

· Szín: Kék (RGB: 0, 0, 102)
Ha megfigyeltük a beállításokat, kattintsunk az Ok gombra.
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10. ábra  A kiadvány szövegei betűtípusának beállításai
Végezzük el a szövegek cseréjét az alábbi táblázat alapján:

	Eredeti - 1. oldal jobb szélső rész
	Új

	Termék-/szolgáltatásismertető
	Közbeszerzési tájékoztató

	Tel.: 987 6543
	-


1. Táblázat A kiadvány eredeti és alkalmazandó szövegei

Az eredeti kiadványon szereplő kép helyére szúrjuk be az új fájlt. Kattintsunk a főmenüsorban a Beszúrás menüponton belül a Kép Fájlból…gombra. A mintafeladathoz tartozó képek közül, válasszuk ki a minta_logo.jpg fájlt, majd kattintsunk a Beszúrás gombra. A kép az eredeti kép nagyságával egyezzen meg, a pozíciója pedig legyen a cím alatt középre igazítva. 
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11. ábra A kiadvány első oldala a jobb szélső rész megszerkesztése után 
A Második oldalon a bal szélső rész szerkesztése
Logikai sorrendben haladunk tovább, ezért a hátoldalon a bal szélső rész szerkesztése következik. 
Le kell cserélnünk valamennyi szöveget az alábbi táblázat szerint:

	Eredeti - 2. oldal bal szélső rész
	Új

	Fő belső címsor
	Hálózati berendezés

	A belső oldalakra kerülnek mindig a legfontosabb információk. Itt kell bemutatni a vállalatot, és itt kell leírni a vállalat termékeit vagy szolgáltatásait. A szöveg legyen tömör, és keltse föl az olvasó érdeklődését az adott termék vagy szolgáltatás iránt.

Másodlagos címsorok használatával a szöveget még áttekinthetőbbé teheti az olvasó számára.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolor et accumsan et iusto odio dignissim qui mmy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat.
	A gyors, megfizethető színek és a briliáns képminőség eléréséhez megtalálta a legjobb megoldást: a 250 hálózati nyomtató-másoló berendezést. A színes dokumentumokat előállító felhasználók számára ez a legjobb választás. Üzemeltessen Ön grafikai stúdiót vagy nyomtatórészleget, ez a testre szabható

megoldás olyan eszközöket nyújt a színek terén, amilyenekre Önnek éppen szüksége van. Döntsön igényeinek megfelelően!

· Gyorsan munkához lát: 7,1 másodperc alatt megjelenik az első színes oldal (4,3 másodperc fekete-fehér oldal esetében), ami a rövid munkáknál nagyszerű dolog

· Kifogyott a festék? Semmi gond. Betöltheti az új festéket még a nyomtatás ideje alatt is – anélkül, hogy meg kellene szakítani a munkafolyamatot
· A maximális termelékenység eléréséhez válassza ki az Ön számára legmegfelelőbb nagyteljesítményű vezérlőt


2. Táblázat A kiadvány eredeti és alkalmazandó szövegei

Először a Fő belső címsort kell lecseréljük a megadottak szerint úgy, hogy a betűtípus és a stílus, szín maradjon a betűtípussémának megfelelő.
Mielőtt lecserélnénk, ismét kattintsunk az eredeti szövegre, majd a főmenüben a Formátum menüpontra, majd a Bekezdésre. Jegyezzük meg a beállításokat:

· Általános: Igazítás: Sorkizárt

· Behúzás: Alap: Balra zárt, Bal oldalon: 0 cm, Első sor: 0 cm, Jobb oldalon: 0 cm.

· Sorköz: Bekezdések előtt: 0 pont, Sorok között: 1 sp, Bekezdések után: 0 pont

Ezután kattintsunk az Ok gombra.
Maradjunk még az eredeti szövegen, kattintsunk a főmenüben a Formátum menüpontra, majd a Betűtípusra. Jegyezzük meg itt is a beállításokat:

· Betűtípus: Courier New

· Betűstílus: Félkövér

· Méret: 22,6
· Aláhúzás: Nincs

· Szín: Kék (RGB: 0, 0, 102)

Egyéb bejelölés nincs. Ezután kattintsunk az Ok gombra.

Ezután cseréljük le a szöveget úgy, hogy valamennyi beállítás megmaradjon.
Térjünk át a kép és a szövegtörzs szerkesztésére. Kattintsunk a képre. Megjelenik két egymáson elcsúsztatott négyzet. A jelre kattintva az objektumok csoportosításának megszüntetése történik. 
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12. ábra Egy objektum (kép és szövegdoboz) elemekre bontása 
A kép alatti szövegdobozt töröljük ki, majd az eredeti kép helyére szúrjuk be az új fájlt. Kattintsunk a főmenüsorban a Beszúrás menüponton belül a Kép Fájlból… gombra. A mintafeladathoz tartozó képek közül válasszuk ki a minta_halozati.jpg fájlt, majd kattintsunk a Beszúrás gombra. Az új kép az eredeti kép nagyságával és pozíciójával egyezzen meg. 

Ezután a kép melletti szövegek cseréje következik a táblázatban megadottak szerint. 
Mielőtt azonban lecserélnénk, kattintsunk az eredeti szövegre, majd a főmenüben a Formátum menüponton belül a Bekezdésre. Jegyezzük meg a beállításokat:
· Általános: Igazítás: Sorkizárt
· Behúzás: Alap: Balra zárt, Bal oldalon: 0 cm, Első sor: 0 cm, Jobb oldalon: 0 cm.

· Sorköz: Bekezdések előtt: 0 pont, Sorok között: 1,14 sp, Bekezdések után: 9 pont

Ezután kattintsunk az Ok gombra.
Végezzük el a betűtípusok megfigyelését is. Maradjunk még az eredeti szövegen, kattintsunk a főmenüben a Formátum menüpontra, majd a Betűtípusra. Jegyezzük meg a beállításokat:

· Betűtípus: Courier New
· Betűstílus: Normál

· Méret: 7,2
· Aláhúzás: Nincs

· Szín: Kék (RGB:0, 0, 0102)
Ezután kattintsunk az Ok gombra.
Ezután cseréljük le a szöveget úgy, hogy valamennyi beállítás megmaradjon.

A szövegben található felsorolásokat a főmenüben, a Formátum menüpontban a Felsorolás és számozás almenüben tudjuk beállítani. Válasszuk ki a Felsorolás fület, majd végezzük el a beállításokat:

· Jel: kék (RGB: 0, 0, 102) teli rombusz

· Méret: 7 pont
· Lista behúzásának mértéke: 0,25 cm

Ezután kattintsunk az Ok gombra.
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13. ábra  A kiadvány második oldala a bal szélső rész megszerkesztése után
A Második oldalon a középső rész szerkesztése 
Legegyszerűbben úgy szerkeszthetjük meg ezt a részt, ha kitöröljük az ott található valamennyi objektumot. Ezt úgy tehetjük meg, ha a CTRL gomb lenyomása mellett az egyes szövegdobozokra és képekre egymás után kattintunk. Ha ez megtörtént, akkor a főmenüben, a Szerkesztés menüpontban a Kivágásra kell kattintanunk. Ezután jelöljük ki a második oldalon az első részt, amit már megszerkesztünk korábban. Kattintsunk a szövegdobozokra és a képre, miközben a CTRL gombot lenyomva tartjuk. Majd a főmenüben, a Szerkesztés menüpontban a Másolásra kattintunk. Végül a kimásolt részeket kell beszúrnunk. A főmenüben, a Szerkesztés menüpontban a Beillesztésre kattintunk. A beszúrás után, amíg még valamennyi objektumokat egyben van kijelölve, igazítsuk közepére, úgy, hogy egy síkban legyen a korábban megszerkesztett bal szélső résszel.
Végezzük el ennek a középső résznek az átszerkesztését a bal szélső oldalhoz hasonlóan az alábbi táblázatban található szövegekkel:
	Eredeti - 2. oldal középső rész
	Új

	Másodlagos címsor

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan.

Másodlagos címsor

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliguam erat volutpat. Ut wisis enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tution ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea consequat. Duis te feugifacilisi. Duis autem dolor in hendrerit in vulputate velit esse.
	-

	-
	Mérnöki berendezés

	-
	Az 510-es sorozatú nyomtatórendszer a CAD és GIS formátumokat alkalmazó munkacsoportok számára egyedülálló lehetőség. Mivel testre szabható, így saját megoldásait Ön határozhatja meg. Amikor látja működés közben, rájön, hogy miért készteti a berendezés a széles formátumú világot gondolkodásra…

· Igazi színes képességek: pontosan beolvassa a fekete-fehér vagy színes eredetiket; a 24 bites színes fájlokat 8 vagy 4 bitre csökkenti.

· Igazi méretezhetőség: megduplázhatja a nyomtatás vagy a szkennelés sebességét, megháromszorozhatja a papírkapacitást, és további munkabefejezési megoldásokkal bővítheti, ahogy igényei változnak.
· Igazi képminőség: a szabadalmaztatott MicroDensity™ technológia kiváló képminőséget biztosít a fekete területek és az éles, finom vonalak terén.


3. Táblázat A kiadvány eredeti és alkalmazandó szövegei
Cseréljük ki a címet és a szöveget a megadottaknak megfelelően, és végezzük el a szövegek és a felsorolás stílusának beállítását ugyanúgy, mint a bal szélső rész esetében. Cseréljük le a már ismert módon a képet a minta_mernoki.jpg-re.
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14. ábra  A kiadvány második oldala a középső rész megszerkesztése után
A Második oldalon a jobb szélső rész szerkesztése 
A korábban alkalmazott módszerrel töröljük ki a jobb szélső oldalon található szövegdobozt. Másoljuk át a szövegdobozokat a bal szélső részről és írjuk át benne a szöveget az alábbi táblázat szerint:
	Eredeti - 2. oldal jobb rész
	Új

	-
	Közbeszerzési útmutató

	-
	A termék beazonosításának, megrendelésének rövid menete:

1. A Közbeszerzési Portál-on a Termék menüpontban a Keresés vagy Böngészés címszó alatt a termék kiválasztása 

2. A termék kiválasztása az árlistából (amely tartalmazza a berendezés kiépítését és bruttó vételárát). 

3. Írásos megrendelőlap küldése az intézmény azonosítókódjával megjelölve.

4. A vevő által küldött megrendelőlap alapján a megrendelés feldolgozásra kerül. 

5. A hivatalos megrendelőlap és visszaigazolás visszakerül a vevőhöz, amelyet jóváhagyás (kitöltve, aláírva, lepecsételve) után faxon kell eljuttatni az eladóhoz.

6. Megrendelés feldolgozása.

7. Kiszállításkor átadás-átvételi jegyzőkönyv és szállítási szerződés (4 példány) aláírása

Amennyiben a termék kiválasztásával vagy a megrendelés menetével kapcsolatban bármilyen kérdése merülne fel, kérjük, keresse kollégánkat, aki készséggel áll a rendelkezésére!

	Minta Kft
	-

	0000 Mintafalva, Fő u. 1.
	-

	Telefonszám: 06 1 000 0001

Faxszám: 06 1 000 0002

E-mail: info@minta.hu
	-


4. Táblázat A kiadvány eredeti és alkalmazandó szövegei

Ha beillesztettük a szövegeket, akkor a sorszámozás stílusát kell megszerkesztenünk. Jelöljük ki a beszúrt felsorolást. Kattintsunk a Formátum menüben a Felsorolás és számozás menüpontban a Számozás fülre. Állítsuk be a következőket:

· Formátum: 1,2,3,…

· Elválasztójel: .

· Kezdősorszám: 1

· Lista behúzásának mértéke: 0,5 cm

Ezután kattintsunk az Ok gombra.

A rész alján található szövegdobozokat töröljük ki.
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15. ábra A kiadvány megszerkesztett második oldala 

Az Első oldalon a bal szélső rész szerkesztése 
A már ismert módon előbb megnézzük a címsor és a szövegtörzs esetében is a beállításokat, hogy a törlés után a beillesztett szöveget ugyanúgy tudjuk megszerkeszteni.
A címsor beállítás esetében jelöljük ki a címsor szövegét, majd a Formátum menüponton belül a Betűtípus menüpontba és figyeljük meg az ott látott beállításokat:

· Betűtípus: Courier New

· Betűstílus: Normál

· Méret: 16,6

· Aláhúzás: Nincs

· Szín: Kék (RGB: 0, 0, 102)

Ezután kattintsunk az Ok gombra. 

A főmenüben a Formátum menüponton belül kattintsunk a Bekezdésre. 
· Általános: Igazítás: Balra zárt

· Behúzás: Alap: Balra zárt, Bal oldalon: 0 cm, Első sor: 0 cm, Jobb oldalon: 0 cm.

· Sorköz: Bekezdések előtt: 0 pont, Sorok között: 1 sp, Bekezdések után: 0 pont

Ezután kattintsunk az Ok gombra.

A szövegtörzs beállításait is meg kell nézni. Jelöljük ki a szöveget, majd a Formátum, Betűtípus menüpontban jegyezzük meg az ott látott beállításokat:

· Betűtípus: Courier New
· Betűstílus: Normál
· Méret: 8
· Aláhúzás: Nincs

· Szín: Kék (RGB: 0, 0, 102)
Ezután kattintsunk az Ok gombra.

A Formátum menüpontban kattintsunk a Bekezdésre. 
· Általános: Igazítás: Balra zárt

· Behúzás: Alap: Balra zárt, Bal oldalon: 0 cm, Első sor: 0 cm, Jobb oldalon: 0 cm.

· Sorköz: Bekezdések előtt: 0 pont, Sorok között: 1,14 sp, Bekezdések után: 9 pont
Ezután kattintsunk az Ok gombra.

Végezzük el a címsor és a szövegek cseréjét, valamint a képek beszúrását a már korábban ismertetett módon az alábbi táblázat alapján:

	Eredeti - 1. oldal bal rész
	Új

	Hátlapcímsor
	Irodatechnikai berendezések

	Ez a hely kitűnő lehetőség arra, hogy röviden és velősen jellemezze termékeit vagy szolgáltatásait. A reklámszlogen általában nem ide kerül.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diem nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolor et accumsan. 
	A Minta Kft forgalmazza az irodatechnikai berendezések teljes skáláját a legkisebb, akár otthoni felhasználásra alkalmas kis teljesítményű nyomtatóktól, a nagy kapacitású vállalati multifunkciós berendezésekig.

Szakképzett munkatársaink igény szerint felmérést végeznek és segítenek a megfelelő készülék kiválasztásában, továbbá készséggel nyújtanak felvilágosítást!


5. Táblázat  A kiadvány eredeti és alkalmazandó szövegei

A legfelső kép neve: minta_irodai1.jpg, a középső: minta.irodai2.jpg, a legalsó pedig minta.irodai3.jpg.
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16. ábra A kiadvány első oldala a bal szélső rész megszerkesztése után
Az Első oldalon a középső rész szerkesztése
Az utolsó szerkesztendő részhez érkeztünk. Először is töröljük ki a cégnév emblémát. Szúrjuk be a rész közepére a minta_logo.jpg fájlt az ismert módszerrel.
Ha a személyes adatok megadásánál mindent helyesen beírtunk, akkor a program az alsó részt automatikusan feltöltötte az adatokkal. Jelöljük ki a szöveget, majd kattintsunk a Formátum, Betűtípus menüpontra. Végezzük el a beállításokat:
· Betűtípus: Courier New

· Betűstílus: Normál

· Méret: 6,4

· Aláhúzás: Nincs

· Szín: Fekete

Ezután kattintsunk az Ok gombra.

A főmenüben a Formátum menüponton belül a Bekezdés menüpontra kattinta végezzük el a beállításokat: 
· Általános: Igazítás: Balra zárt

· Behúzás: Alap: Balra zárt, Bal oldalon: 0 cm, Első sor: 0 cm, Jobb oldalon: 0 cm.

· Sorköz: Bekezdések előtt: 0 pont, Sorok között: 1 sp, Bekezdések után: 0 pont

Ezután kattintsunk az Ok gombra.
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17. ábra  A kiadvány megszerkesztett első oldala

A brosúra szerkesztésével végeztünk. A kiadvány első és hátsó oldala a következőképpen néz ki:
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18. ábra A brosúra első oldala
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19. ábra A brosúra második oldala

A program bezárása

A Fájl menüből válasszuk ki a Mentés menüpontot és mentsük el az elkészített projektünket. A programból kilépni a File menü Kilépés menüpontjával lehet.

Összefoglalás

A Publisher 2003 az üzleti élet szükségleteinek megfelelően megtervezett és kifejlesztett kiadvány- és marketinganyag készítő megoldás. Az üzletfelekkel való kapcsolattatás és a lehetséges új ügyfelek elérése nélkülözhetetlen ahhoz, hogy egy vállalkozás sikeres maradjon az üzleti világban. A saját erőforrások felhasználásával, hatékonyan és gyorsan elkészíthető kiadványok megkönnyítik a fenti cél elérését. A Publisher 2003 széles körben kínál megoldásokat olyan anyagok készítésére és szerkesztésére, amelyeket akár asztali számítógépről akár nyomdában ki lehet nyomtatni, esetleg e-mail-es vagy webes terjesztésre megszerkeszteni. A professzionális eredmény eléréséhez szükséges minden segítőeszköz rendelkezésére áll: testre szabható előretervezett sablonok, színsémákkal, betűtípussémák, üres nyomtatványok, kifinomult tipográfia és oldalelrendezési eszközök.
